研究生学位论文答辩完成后上交材料清单及要求
1. 按照研究生在读期间“人事档案袋”和“学位档案袋”（2009年最新版）目录列出的所有材料，按档案袋上的顺序分别在原材料上标记序号后装入相应袋中。材料清点核对无误后按照目录顺序排放并用铅笔标示。
2. 经导师和研究生签名的学位论文终稿学位论文5本（其中3本交研究生院，用于交流；1本交档案馆存档；1本学院档案室存档）及电子文档。
3. Word格式的“研究生学位授予信息登记表” 纸质材料一式一份和电子版、“学位证书信息表” 纸质材料一式一份和电子版。
4. 本人图像信息采集时生成的电子照片（请自己从中国高等教育学生信息网http://xjxl2.chsi.com.cn/pv/stu/login.do中下载）
5. 为避免病毒传播，请通过信箱或QQ网络硬盘，在研究生办公室把上交电子版答辩材料下载存放在指定电脑的文件夹中。
6. 提交完成上述材料后，现场通过“全国学位授予信息年报系统” 客户端填报相关信息，核对无误后生成打印“硕士（博士）学位授予基本数据表”一式两份份，并签名确认。
